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DOCUMENTO INFORMATIVO
SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE
LA JUNTA DE ACCIONISTAS NO PRESENCIAL

JUNTA OBLIGATORIA ANUAL DE ACCIONISTAS NO PRESENCIAL
COMPANIA MINERA SAN IGNACIO DE MOROCOCHA S.A.A.

El Directorio de COMPANIA MINERA SAN IGNACIO DE MOROCOCHA S.A.A. (en adelante, la
“Sociedad”), ha convocado a Junta Obligatoria Anual de Accionistas No Presencial (en adelante, la
“Junta”), la cual se celebrara en primera convocatoria el dia 31 de marzo de 2022 a horas 09:00 a.m., en
caso de no concurrir el quérum necesario en primera convocatoria, en segunda convocatoria el dia 04 de
abril de 2022 a horas 09:00 a.m., y en caso de no concurrir el quérum necesario en segunda
convocatoria, en tercera convocatoria el dia 08 de abril de 2022 a horas 09:00 a.m. En la Junta seran
tratados los asuntos mencionados en el Aviso de Convocatoria.

En atencion al Estado de Emergencia Nacional decretado por el Gobierno para prevenir la propagacion
del COVID-19, y a las restricciones establecidas en el Articulo N° 5 del Decreto Supremo N° 016-2022-
PCM, y las medidas excepcionales y temporales adoptadas durante ese periodo, tal como la establecida
en la Segunda Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 31194, el Directorio ha aprobado la
realizacion de la Junta bajo la modalidad no presencial, a través de medios tecnoldgicos.

Para tal efecto, la Sociedad ha elegido la plataforma digital Microsoft Teams, que permite la transmision
simultanea de sonido y voz para garantizar la participacion de los accionistas, el computo del quérum vy el
ejercicio de su derecho de voto, asi como el acceso a la transmision de imagen del presidente y
secretario de la Junta.

Esta es una plataforma unificada de comunicacion y colaboracion que combina un chat persistente en el
lugar de trabajo, reuniones de video, almacenamiento de archivos, incluida la colaboracion en archivos, e
integracion de aplicaciones. A fin de facilitar su uso, estamos adjuntando como ANEXO No. 3 el
“MANUAL DE CONFIGURACION DE MICROSOFT TEAMS”.

En tal sentido, hemos preparado el presente Documento Informativo, el cual ponemos a disposicion de
nuestros accionistas con la finalidad de informar sobre el procedimiento para la celebracion de la Junta,
segun se detalla a continuacion:

SECCION | - PROCESO DE PRE-REGISTRO

Desde diez (10) dias calendario previos a la Junta y hasta veinticuatro (24) horas antes de su
celebracién, todos los accionistas que deseen participar en la Junta deberan enviar un correo electrénico
a la siguiente direccién de la Sociedad: joaasimsa2022@simsa.com.pe, adjuntando (i) el formato
contenido en el ANEXO No. 1 del presente documento informativo debidamente completado; vy, (ii) la
informacion y documentacion detallada a continuacién:

1. Para los accionistas personas naturales que actuaran por si mismos:

e NUmero telefénico de contacto.

e Correo electronico.

e Copia legible del documento de identidad (D.N.l./Carné de Extranjeria) escaneado por ambos
lados.
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2. Para los accionistas personas naturales que actuaran por medio de un representante:

e Toda la informacion y documentacion del accionista requerida en el numeral 1 precedente.

¢ Poder especial de representacion para participar en la Junta (se recomienda usar el formato

contenido en el ANEXO No. 2 del presente Documento Informativo) debidamente firmado por el

accionista.

e NUumero telefénico de contacto y correo electronico del representante.

e Copia legible del documento de identidad (D.N.l./Carné de extranjeria) del representante
escaneado por ambos lados.

3. Para los accionistas personas juridicas:

¢ Razon o denominacion social de la persona juridica.

e Poder especial de representacién para participar en la Junta, (se recomienda usar el formato
contenido en el ANEXO No. 2 del presente Documento Informativo), debiéndose ademas
adjuntar la documentacion que se detalla a continuacion, segun los siguientes supuestos:

(a) Representante A: Es aquel representante de la persona juridica acreditado en SUNARP
0 en la autoridad competente en su pais de origen. Los documentos que deben
adjuntarse al poder especial del Representante A son:

(i) Copia del Documento de identidad (D.N.l./Carné de extranjeria) del
Representante A escaneado por ambos lados.
(i) Numero telefénico de contacto y correo electrénico del Representante A.

(b) Representante B: Es aquel representante designado por el Representante A, quien tiene
facultades para delegar la representacion para asistir a la Junta. Los documentos
que deben adjuntarse al poder especial firmado por el Representante A son:

(i) Documentos de identidad (D.N.l./Carné de extranjeria) del Representante Ay del
Representante B, escaneados por ambos lados.

(i)  Numeros telefénicos de contacto y correos electrénicos del Representante A y
del Representante B.

SECCION Il - VERIFICACION REMOTA DE IDENTIDAD

Una vez que la Sociedad valide la informacion detallada en la Seccidén | anterior enviada por los
accionistas, cada accionista (0 de ser el caso, su representante acreditado), recibir4 en la direccién de
correo electronico proporcionada a la Sociedad una comunicacion de respuesta con el acuse de recibo
de su intencién de participar en la Junta y un enlace para una video llamada a la que deber& conectarse
para validar su identidad.

Desde la fecha en la que la Sociedad envié el enlace para validar su identidad y hasta 24 horas antes de
la celebracion de la Junta, de lunes a viernes, los accionistas 0, de ser el caso, sus representantes
acreditados, deberan conectarse usando el enlace que recibieron en su direccion de correo electrénico, a
fin de proceder a validar su identidad, para cuyo efecto se le solicitara la verificacién de sus datos de
contacto y la exhibicion de su documento de identidad a través de la camara de su computadora.

Luego de esta validacion, el accionista (0 el representante acreditado, segin corresponda) recibira en la
direccion de correo electronico proporcionada a la Sociedad conforme a lo indicado en la Seccién |
precedente, un enlace con la invitacion con la que podra acceder a la plataforma digital de Microsoft
Teams a través de la cual se desarrollara la Junta.
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SECCION Il = ACCESO A LA PLATAFORMA DIGITAL PARA LA PARTICIPACION EN LA JUNTA

Dos horas antes del inicio de la Junta, los accionistas 0 sus representantes acreditados podran ingresar
haciendo click en el enlace que les fue enviado a la direccién de correo electrénico proporcionada a la
Sociedad conforme a lo indicado en la Seccion | precedente, y el accionista 0 su representante
acreditado (segun corresponda), debera ingresar a la plataforma digital Microsoft Teams siguiendo las
indicaciones detalladas en el ANEXO No. 3 del presente documento.

A efectos de dejar evidencia de la asistencia no presencial y de la votacion en Junta, la reunién sera
grabada en audio y video a través de la plataforma digital Microsoft Teams. El solo acceso a la junta de
accionistas no presencial del accionista o de su representante, a través de esta aplicacion, otorga a la
Sociedad automatica e irrevocablemente la autorizacion para registrar y grabar la imagen, voz y escritura
(chat) del accionista.

Acto seguido, el personal designado por la Sociedad, solicitara a cada uno de los accionistas 0 sus
representantes acreditados que se identifiquen mediante la activacién de sus camaras y micréfonos,
pronunciando sus nombres y apellidos completos y DNI (que deben coincidir con el proporcionado a la
Sociedad conforme se indica en la Seccidén | precedente). La negativa a pasar por este proceso de
identificacion, no permitira la participacion del accionista o su representante acreditado en la Junta, ni se
les tomara en cuenta para el computo de la asistencia.

Luego de verificada la identidad de los accionistas o0 sus representantes acreditados y comprobado que
se cuenta con el quérum requerido por el estatuto de la Sociedad, el Presidente declarara instalada la
Junta y se continuara con el desarrollo de la misma de acuerdo con la agenda.

En el desarrollo de la Junta, en el caso de querer tomar la palabra para hacer uso de su derecho de voz,
el accionista o su representante podran solicitarlo activando el icono de la mano en la plataforma o por
escrito a través del chat, debiendo activar el micr6fono luego de ser concedido el uso de derecho de voz,
conforme se podré apreciar en el punto 3 del ANEXO No. 3.

Dado que la videoconferencia se desarrollard a través de la plataforma digital Microsoft Teams, es
necesario que el accionista 0 su representante acreditado cuenten con una computadora como minimo
con conexién a internet, con camara y micréfono, que permita transmitir sonido e imagen. Es
responsabilidad del accionista o0 su representante acreditado, contar con los dispositivos que cumplan
con las caracteristicas minimas antes sefialadas.

SECCION IV — EJERCICIO DEL DERECHO DE VOTO

Durante el desarrollo de la Junta, segln resulte oportuno, se intercambiaran ideas y absolveran
consultas realizadas por los accionistas 0 sus representantes acreditados, luego de lo cual se pondra a
consideracion la aprobacion del punto de agenda correspondiente por un lapso determinado que indicara
el Presidente de la Junta y se procedera al voto.

Para ello, los accionistas o0 sus representantes acreditados manifestaran su voto de forma textual
mediante el chat de la plataforma digital Microsoft Teams, precisando el punto de agenda por el cual
estan emitiendo su voto indicando el sentido de su votacion, la cual podra ser “a favor”, “en contra” o
“abstencion”, conforme lo expuesto en el punto 4 del ANEXO No. 3. En caso el accionista o
representante no voten en ninguno de los sentidos antes referidos, este serd considerado como

abstencion.

El proceso para ejercicio de voto terminard cuando todos los accionistas o0 sus representantes
acreditados hayan votado en el asunto sometido a votacion o cuando haya transcurrido el tiempo
indicado por el Presidente para emitir los votos a través de la plataforma web.
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Finalizada cada votacién, el Presidente y Secretario de la Junta haran un recuento de los votos emitidos,
y procederan a informar los resultados a los accionistas participantes.

SECCION V — CONSULTAS

Cualquier consulta y/o coordinacién relacionada a la Junta y a las instrucciones contenidas en el
presente Documento Informativo pueden dirigirlas a los sefiores Raul Valera Zevallos y Arturo Chala
Sénchez a través del correo electrénico joaasimsa2022@simsa.com.pe.

ANEXOS:

e Modelo de Comunicacién de Interés de Participar en la Junta. (ANEXO No. 1)
e Modelo de Carta Poder Especial. (ANEXO No. 2)
¢ Manual de Configuracion de Microsoft Teams, (ANEXO No. 3)
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ANEXO No. 1
MODELO DE COMUNICACION DE INTERES DE PARTICIPAR EN LA JUNTA OBLIGATORIA ANUAL
DE ACCIONISTAS NO PRESENCIAL

Lima, [ ] de marzo de 2022

Sefiores

COMPANIA MINERA SAN IGNACIO DE MOROCOCHA S.AA.
Calle Manuel Gonzales Olaechea No. 448

San Isidro, Lima

Referencia: Junta Obligatoria Anual de Accionistas No Presencial

Estimados sefiores:

Por medio de la presente, y en mi condicién de accionista de Compafiia Minera San Ignacio de
Morococha S.A.A. (la “Sociedad”), confirmo mi intencion de participar en la Junta Obligatoria Anual de
Accionistas No Presencial de la Sociedad, a celebrarse en primera convocatoria el dia 31 de marzo de
2022 a horas 09:00 a.m., en caso de no concurrir el quérum necesario en primera convocatoria, en
segunda convocatoria el dia 04 de abril de 2022 a horas 09:00 a.m., y en caso de no concurrir el quérum
necesario en segunda convocatoria, en tercera convocatoria el dia 08 de abril de 2022 a horas 09:00
a.m.

En tal sentido, adjunto al presente documento encontraran la informacion indicada en la Seccion | del
Documento Informativo sobre el procedimiento para la celebracion de Juntas de Accionistas No
Presenciales que se adjunt6 al aviso de convocatoria a la Junta, publicado como hecho de importancia
con fecha 02 de marzo de 2022 (el “Documento Informativo”), a fin de que se implemente el
procedimiento de validacion de identidad y entrega de credenciales de acceso a la plataforma
tecnolégica a través de la cual se llevara a cabo la Junta, conforme a lo descrito en el Documento
Informativo.

Sin otro particular.

Atentamente,

[Nombre del Accionista]
[Tipo y Numero de Documento de Identidad del
Accionista]
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ANEXO No. 2
MODELO DE CARTA DE PODER ESPECIAL

Lima, [ ] de marzo de 2022

Sefores

COMPANIA MINERA SAN IGNACIO DE MOROCOCHA S.AA.
Calle Manuel Gonzales Olaechea No. 448

San Isidro, Lima

De mi consideracion,

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 122° de la Ley General de Sociedades, por medio de la
presente, el accionista, cuyos datos de identificacion constan en el presente documento, otorga poder
para ser representado en la Junta Obligatoria Anual No Presencial de Compafiia Minera San Ignacio de
Morococha S.A.A. (la “Sociedad”) a celebrarse en primera convocatoria el dia 31 de marzo de 2022 a
horas 09:00 a.m., en caso de no concurrir el quérum necesario en primera convocatoria, en segunda
convocatoria el dia 04 de abril de 2022 a horas 09:00 a.m., y en caso de no concurrir el quérum
necesario en segunda convocatoria, en tercera convocatoria el dia 08 de abril de 2022 a horas 09:00
a.m., mediante videoconferencia a través de la plataforma virtual Microsoft Teams, la cual fue convocada
mediante Aviso de Convocatoria comunicado como Hecho de Importancia el dia 02 de marzo de 2022.

Datos del Accionista:

= Nombre/Razén Social/ Denominacién Social del Accionista: [ ]
= Tipoy numero de documento de identidad: [ ]

= Teléfono de contacto, en caso sea persona natural: [ ]

= Correo electrénico, en caso sea persona natural: [ ]

Datos del Apoderado:

= Nombre del Apoderado

= Tipoy ndmero de documento de identidad: [ ]
= Teléfono de contacto: [ ]

= Correo electrénico: [ ]

El accionista, mediante este documento, otorga poder amplio y general a favor de su Apoderado para
gue pueda participar y votar electronicamente en la mencionada Junta Obligatoria Anual de Accionistas
No Presencial, una vez que ambos verifiguen remotamente su identidad, conforme a lo establecido en el
Documento Informativo de la Junta Obligatoria Anual de Accionistas No Presencial.

Atentamente,

Firma del Accionista ®
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ANEXO No. 3

MANUAL DE CONFIGURACION DE MICROSOFT TEAMS

1. Proceso de validacion previa de Accionistas
1.1. Se enviara un link de invitacion para la reunién de validacion, y solo tendra que hacer click

en el punto 1 como se muestra en la siguiente imagen:

Q_ Buscar correo

= 8 0 & 2 0 € B ® 1de9082 < >
Invitacion de Validacion de Accionistas SIMSA 2020 ® &2
Recibidos x

Chumpisuca Hugo @ 15:34 (hace 0 minutos) Yy 4

parami «
(TER Invitacién de Validacién de Agenda
14 Accionist... mar 14 de jul de 2020
Miralo en Google Calendar
mar. No tos
Cuéndo mar 14 de jul de 2020 14:30 ant s
15:00 (PET) 14:30  Invitacién de
Participantes Chumpisuca Hugo* Validacién de
Accionist...
16:00 clase de aula
roja

g

Invitacién de Validacién de Accionistas SIMSA 2020

Mas Informacion sobre Teams pciones de reunion
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1.2.Se abrird una ventana donde se debera hacer click en el boton “CANCELAR” en el aviso

emergente como se muestra en la imagen (esto para evitar instalarlo).

¢Abrir Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com quiere abrir esta app

Abrir Microsoft Teams Cancelar

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

£Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

También es probable que les aparezca la siguiente imagen y debe hacer click en el botén

”"CANCELAR”, como se muestra en la imagen:

sAbrir Microsoft Teams?

* https://teams. microsoft.com quiere abrir est;

Cancelar Abrir Microsoft Teams

Descargar la aplicacion de Mac

4 Use la aplicacidn de escritorio para obtener la
mejor experiencia

Zcomo desea unirse a la Continuar en este explorador
reunion de Teams? i g ©

* Abra la lista de Teams.

2¥a lo tiene? Vaya directamente a la reunidn.
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1.3. A continuacién, se debe hacer click donde dice “UNIRSE POR INTERNET EN SU LUGAR?,

como se muestra a continuacion.

Mat

‘e

Descargar la aplicacion de Windows

&

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Unirse por Internet en su lugar

iene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora

a

En caso la imagen sea diferente a la que se muestra linea arriba, aparecera una como la que se

muestra a continuacion, ante

EXPLORADOR”.

lo cual, se deberd seleccionar “CONTINUAR EN

ESTE

&

¢Como desea unirse a la
reunion de Teams?

sAbrir Microsoft Teams?

https://teams. microsoft.com quiere abrir esta app.

Cancelar Abrlr Microsaft Teams

Descargar la aplicacion de Mac

Use la aplicacion de escritorio para obtener la
mejor experiencia

Continuar en este explorador

Mo se requiere ninguna descarga o
instalacion.

Abra la lista de Teams.
2¥a lo tiene? Vaya directamente a la reunidn.
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1.4.Paso seguido deber hacer click en “Permitir”, para que el Microsoft Teams tenga acceso a su

micréfono y cdmara como se muestra en la imagen a continuacion:

ﬁ Validacién Junta de Accionis x Ty Microsoft Teams
# teams.microsoft.com
teams.microsoft.com quiere

& Usar tu micréfono

B Usar tu camara

sloauear

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el micréfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarlos.

1.5. Después del paso anterior se abrira la siguiente pagina donde solicitard un nombre con el
cual se conectard a la reunion, siendo que donde dice “Escriba el Nombre” debera escribir
sus datos empleando el siguiente formato (maximo 50 caracteres):

<Nombre y apellido del accionista y/o su representante en caso de ser persona
natural y nombre y apellido del representante en caso de ser persona juridica,
consighando entre paréntesis la persona juridica y/o persona natural que
representa >

Ejemplo: “Hugo Chumpisuca (SIMSA)”

Reunidn | Microsoft Teams

Unirse ahora
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Paso seguido hacer click en el botén “Unirse ahora”

Reunién | Microsoft Teams

e audio y video para

Reunion actual

®)
=

Hugo Chumpisuca (SIMSA) Unirse ahora

£33 Disposttivos

Una vez realizado el paso anterior, estara en espera hasta que el moderador de
la Junta, en funcion a los datos consignados en los pasos anteriores, le permita

el acceso a la sala, para lo cual se mostrara la siguiente imagen:

13 Reunién | Microsoft Teams @ X +

Hemos notificado a las personas de la reunién que esta esperando.
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En el caso la reunién no se encuentre iniciada se mostrara la siguiente imagen:

7y Reunién | Microsoft Teams @ X Or

Cuando se inicie la reunion, avisaremos a los usuarios de que esta

1.5.3. Cuando la conexién sea habilitada, saldra la siguiente imagen: camara y sonidos

activados tal como se muestra a continuacion:

T; Reunidn | Microsoft Teams @ X +




e . Calle Manuel Gonzales Olaechea N° 448
COMPANIA MINERA San Isidro - Lima 27, Peru
SAN IGNACIO DE MOROCOCHA S.A.A. Telf.: (511) 615-4400 - Fax: (511)615-4410

WWW.simsa.com.pe

1.6. Paso seguido cuando se conecte a la invitacion debe seguir los siguientes pasos:
1.6.1. Debe colocarse frente a la camara, pronunciar nombre completo y nro. de DNI,
paso seguido mostrar su DNI para ser corroborado por el usuario validador.
1.6.2. Una vez realizada la validacion se guardara la grabaciéon y un Print de la
corroboracion.
1.6.3. Terminado el paso 1.6.2, se procedera con el envio de un correo con el Link de

la Reunioén oficial de Junta de Accionistas.

1.7.Una vez terminado el paso 1.6, debe hacer click en el icono de colgar como se muestra en la

imagen a continuacién, para poder salir de la reunién:
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2. Proceso para participar en Junta de Accionistas
2.1.Se le enviara un link de invitacién al correo indicado en la validacién previa, para la reunion
oficial de Junta de Accionistas, y solo tendra que hacer click como se muestra en la siguiente

imagen (el acceso se tendra Unicamente dos horas antes del inicio de la Junta)

Q, Buscar correo -
2 o 0 » o ¢ b 1deg0sa < >
Reunion de Accionistas SIMSA 2020 Recibidos x 5 2
Chumpisuca Hugo @ 15:45 (hace 0 minutos) Yy 4
parami «
[ jul. | Reunién de Accionistas SIMSA Agenda
1 4 020 mar 14 de jul de 2020
Miralo en Google Calendar
mar. '
Cuéndo mar 14 de jul de 2020 14:30 - es.
) 15:00 (?ET) 14:30  Reunién de
Participantes Chum Accionistas

SIMSA 2020
16:00 clase de aula
roja

I Reunién de Accionistas SIMSA 2020 l
nién
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2.2.Se abrira una ventana donde se debera hacer click en el botén “CANCELAR” en el aviso

emergente como se muestra en la imagen (esto para evitar instalarlo).

¢Abrir Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com quiere abrir esta app

Abrir Microsoft Teams Cancelar

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

£Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

También es probable que les aparezca la siguiente imagen y debe hacer click en el botdn

”"CANCELAR”, como se muestra en la imagen:

sAbrir Microsoft Teams?

* https://teams. microsoft.com quiere abrir est;

Cancelar Abrir Microsoft Teams

Descargar la aplicacion de Mac

4 Use la aplicacidn de escritorio para obtener la
mejor experiencia

Zcomo desea unirse a la Continuar en este explorador
reunion de Teams? i g ©

* Abra la lista de Teams.

2¥a lo tiene? Vaya directamente a la reunidn.
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2.3. A continuacion, se debe hacer click donde dice “UNIRSE EN SU LUGAR”, como se muestra a

continuacion.

&
"
2,

Descargar la aplicacion de Windows

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Unirse por Internet en su lugar

¢Ya tiene la aplicacidn de Teams? Iniciarlo ahora

a

En caso la imagen sea diferente a la que se muestra linea arriba, aparecerds una como la que se

muestra a continuacion, ante lo cual, se deberd seleccionar “CONTINUAR EN ESTE
EXPLORADOR”:
sAbrir Microsoft Teams?
* https://teams. microsoft.com quiere abrir esta app.

¢Como desea unirse a la
reunion de Teams?

Cancelar Abrlr Microsaft Teams

Descargar la aplicacion de Mac

Use la aplicacion de escritorio para obtener la
mejor experiencia

Continuar en este explorador

Mo se requiere ninguna descarga o
instalacion.

Abra la lista de Teams.
2¥a lo tiene? Vaya directamente a la reunidn.
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2.4.Paso seguido debera hacer click en “Permitir’, para que el Microsoft Teams tenga acceso a su

micréfono y camara como se muestra en la imagen a continuacion:

ﬁ Validacion Junta de Accionis x Ty Microsoft Teams

# teams.microsoft.com

teams.microsoft.com quiere

& Usar tu micréfono

Floauear

B Usar tu camara

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el micréfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarlos.

2.5.Después del paso anterior se abrira la siguiente pagina donde solicitara un nombre con el cual se

conectara a la reunion, siendo que donde dice “Escriba el Nombre” debera escribir sus datos
empleando el siguiente formato (méximo 50 caracteres):

<Nombre y apellido del accionista y/o su representante en caso de ser persona

natural y nombre y apellido del representante en caso de ser persona juridica,

consignando entre paréntesis la persona juridica y/o persona natural que
representa >

Ejemplo: “Hugo Chumpisuca (SIMSA)”

Reunién | Microsoft Teams

Reunién actual

o

S—

Hugo Chumpisuca (SIMSA)| Unirse ahora

@ ) O G 5 oispositvos
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2.5.1.Paso seguido hacer click en el botén “Unirse ahora”

Reunién | Microsoft Teams

©)
=)

Hugo Chumpisuca (SIMSA)| Unirse ahora

2.5.2.Una vez realizado el paso anterior, estard en espera hasta que el moderador de la Junta,
en funcién a los datos consignados en los pasos anteriores, le permita el acceso a la sala,

para lo cual se mostrara la siguiente imagen:

Ty Reunién | Microsoft Teams +

< 73 Reunion | Microsoft Teams @ X +

Hemos notificado a las personas de la reunién que esta esperando.

Si es el organizador o la invitacion proviene de su empresa

Eﬁ '/. ;’ 9 . @ Dispositivos
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En el caso la Junta no se encuentre iniciada se mostrara la siguiente imagen:

Ty Reunitn | Microsoft Teams @ X +

Cuando se inicie la reunion, avisaremos a los usuarios de que esta
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2.5.3.Cuando la conexién sea habilitada, saldra la siguiente imagen: camara y sonidos activados

tal como se muestra a continuacion:

T3 Reunidn | Microsoft Teams @ X +

2.6.Paso seguido cuando se conecte a la invitacién debe seguir los siguientes pasos:
2.6.1.Debe colocarse frente a la cdmara, pronunciar nombres y apellidos completos y No. de
DNI, paso seguido mostrar su DNI para ser corroborado por el usuario validador.
2.6.2.Una vez realizada la validacién se guardara la grabacion y un Print de la corroboracion.
2.6.3.Terminado el paso anterior, debe desactivar el audio, para que la reunién sea llevada de la

mejor manera y a su vez debe ser activado se le ceda el uso de la palabra.
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3. Pasos para uso de la palabra
En caso se desee hacer uso de la palabra debe seguir los siguientes pasos:

3.1.En la barra de herramientas de la aplicacién existe un botén en forma de mano tal como se
muestra en la imagen:

Cuando se hace click en la mano, automéaticamente el moderador, visualizara la siguiente

imagen en la reunion:

Personas % ¥ X
Invitar a alguien @
Actualmente en esta reunion (1) ‘
Chumpisuca Hugo 0o
CH :
® Organizador 2 @

Otros invitados (1)

hchumpisucar (Invitado)
Sin respuesta

H

3.2. Una segunda opcion para participar sera habilitar el chat de la reunidn a través del icono de la

siguiente imagen:
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3.2.1.Paso seguido se habilita el siguiente panel:

Reunidn | Microsoft Team: x i x Al Gac x +

Chat de la reunién X

Hugo Chumpisuca (SIMSA) {Invitade] se
ha unido a la reunidn

4% Mugo Chumpisuca (SIMSA) (Invitadc] ha
abandonado ks conversacion

| Hugo Chumpisuca {SIMSA) {Invitadc) se
ha unido a la reunidn.

WY e 8 B e

Escribe un mensape nueva

A =3

3.2.2.En el cual debe colocar la frase: “Pido la palabra”:

Chat de la reunién *
B9 Hugo Chumpisuca (SIMSA) (Invitado) se

ha unido a la reunion.

o

Hugo Chumpisuca (SIMSA) (Invitado) ha

abandonado la conversacidn.

Hugo Chumpisuca (SIMSA] (Invitada) se
na umao a la reunson.

I Pido la Palabra

Ay =
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3.2.3.Luego hacer click en enviar:

Pido la Palabra

Ay B

3.2.4.Quedando de esta forma:

Chat de la reunion X

E"'+ Hugo Chumpisuca (SIMSA) (Invitado) se
ha unido a la reunion.

2%

Hugo Chumpisuca (SIMSA) (Invitado) ha
abandonado la conversacion.

Hugo Chumpisuca (SIMSA) (Invitado) se
ha unido a la reunian.

I
¥

15:35
Pido la Palabra

Escribe un mensaje nuevo

Ay B
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3.3.Una vez el moderador conceda la palabra debera activar su audio para pronunciarse:

3.4. Cuando termine de pronunciarse debe volver a silenciar el audio a fin de facilitar la continuacion de

la Junta.

4. Pasos para votacion
Una vez iniciado el proceso de votacidén, se debe seguir los siguientes pasos:
4.1.Iniciada la votacion por parte del moderador el accionista debe hacer click en el icono del chat,

tal como se muestra en la imagen:

Mostrar conversacics",

Esperando a que se unan oo - -uuilOS...
031 g ) e M E) § e
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4.2. Automaticamente se habilitara la siguiente opcion;

Chat de la reunién x

[:1 Chumpisuca Hugo se unio a la reunion.

/ Chumpisuca Hugo cambid el nombre de la
reunion a COMITE EJECUTIVO DE SIMSA -
Miércoles 08-07-2020

> EI Arias Isabel y 5 personas mas se unieron a
la reunion
Lo 1) josedebernardis@yahoo.com (Invitado) y

6 personas mas se unieron a la reunion.

an otros usuarios...
¢ B @ ==

tSCI'IbE un mensaje nuevo
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4.3. Paso seguido para emitir su voto debe seguir las siguientes pautas:
4.3.1.El moderador emitira la consulta que estara compuesta de la siguiente forma:
“Votacion Punto <Nro>: Tema: <tema de la votacion>"

Ejemplo: Votaciéon Punto Nro 5: Tema “Aprobacién estado Financiero”

Chat de la reunién X

e Chumpisuca Hugo se unid a la reury

&  Chumpisuca Hugo cambic g
reunion a prueba

3:05 p.m.
Votacién Punto Nro 5: Tema
“Aprobacion estado

Financiero”

kscribe un mensaje nuevo

Ae V' G © @ B - B
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4.3.2.Después que se envia la pregunta, el moderador pronunciara en orden el nombre de cada
accionista, el accionista una vez escuchado su nhombre debera escribir su respuesta de la
siguiente forma:
“<Nombre accionista>: Punto <Tema de agenda sometido a votacién>: <A favor/En contra/
abstencion>"

Ejemplo: Hugo Miguel Chumpisuca Ramirez: Punto 5: A favor

Chat de la reunién »

] Chumpisuca Huge se unid a la reunidn

& Chumpisuca Hugo cambié el nombre de la
reunidn o COMITE EJECUTIVO DE SIMSA -
Miércoles 0B-07-2020.

¥ & personas mds se unieran a

an otros u
e =

Después de escribir su voto debe hacer click en el icono de envio y se visualizara de la

siguiente manera:

Chat de la reunion b

[E  chumpisuca Hugo se unid a la reunién.

& Chumpisuca Hugo cambié el nombre de la
rewnion a prueba.

305 p.m.

Votacion Punto Nro 5: Tema

“Aprobacién estado

Financiera™
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5. Una vez terminada la reunién para retirarse de la misma, debe hacer click en el icono de colgar como

se muestra en la imagen a continuacion.



